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INTRODUZIONE	

Il presente documento è finalizzato ad assistere il personale di ISMAR-Napoli nella 

procedura da seguire in caso di assenza per malattia, nel rispetto delle disposizioni 

contenute nella Circolare	CNR	n.	4/2018	 “Modalità	per	 lo	svolgimento	delle	visite	

fiscali	e	per	l'accertamento	delle	assenze	dal	servizio	per	malattia,	individuazione	

delle	 fasce	 orarie	 di	 reperibilità.	 DPCM	 ‐	 DFP	 n.	 206/2017” (protocollo n. 

0006569/2018 del 29/01/2018), nonché a fornire le necessarie indicazioni inerenti alle 

comunicazioni da trasmettere, la tempistica, le modalità, le fasce orarie di reperibilità.  

 

PROCEDURA	DA	SEGUIRE	IN	CASO	DI	ASSENZA	PER	MALATTIA		

La comunicazione di assenza per malattia va inviata entro le ore 8:30 del mattino 

del primo giorno di malattia, anche se non si è ancora in possesso del certificato medico 

rilasciato dal proprio medico curante, inviando una mail all’Unità di Servizio del 

PERSONALE CNR-ISMAR e al Responsabile di Sede Secondaria di ISMAR-Napoli, 

rispettivamente ai seguenti indirizzi di posta elettronica: 

- Unità di Servizio del PERSONALE CNR-ISMAR: presenze@ismar.cnr.it, 

- Responsabile di Sede Secondaria di ISMAR-Napoli: responsabile@na.ismar.cnr.it  
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L’oggetto della mail deve riportare la seguente dicitura: [NA] MALATTIA Cognome 

e Nome. 

 

Nel testo della mail occorre riportare le seguenti informazioni: 

 codice fiscale,  

 indirizzo presso cui ci si trova; se è diverso dalla residenza, è necessario indicare 

anche l’eventuale cognome e nome (diverso dal proprio) presente sul campanello; 

 un recapito di cellulare da comunicare all’INPS in caso di visita medica di controllo. 

 

Nel caso in cui il dipendente di ISMAR-Napoli non riceva mail di conferma entro le 

ore 11:00 da parte dell’Unità di Servizio del PERSONALE CNR-ISMAR, è tenuto a 

contattare telefonicamente tale Ufficio.  

Nella stessa giornata, appena disponibile il certificato di malattia telematico, è 

necessario comunicare all’Unità di Servizio del PERSONALE CNR-ISMAR 

(presenze@ismar.cnr.it) e al Responsabile di Sede Secondaria di ISMAR-Napoli 

(responsabile@na.ismar.cnr.it) il “Numero di protocollo univoco del certificato (PUC)” 

presente nel certificato di malattia telematico, in alto a sinistra, oppure inviare la “Copia 

cartacea per il lavoratore” del certificato di malattia telematico. Tali certificati vanno 
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allegati agli attestati di presenza mensili e archiviati. Occorre tenere presente che il 

certificato medico ha validità a partire dalla data di emissione. 

 

RICHIESTA	DI	VISITA	MEDICA	DI	CONTROLLO		

La visita fiscale può essere disposta, a campione, direttamente su iniziativa dell’INPS 

o può essere richiesta dal datore di lavoro fin dal primo giorno di assenza dal servizio 

per malattia mediante l’utilizzo del canale telematico messo a disposizione dall’INPS. 

L’INPS procede, conseguentemente, all’assegnazione tempestiva della visita ai medici 

incaricati di effettuare le visite fiscali domiciliari. 

Le visite fiscali possono essere effettuate con cadenza sistematica e ripetitiva. 

Nel caso in cui l’assenza per malattia inizia in una giornata immediatamente 

antecedente o successiva ad una giornata non lavorativa, è previsto l’obbligo dell’invio 

della visita fiscale INPS da parte del datore di lavoro. 

 

FASCE	ORARIE	DI	REPERIBILITÀ	

Sulla base delle recenti indicazioni fornite dall’INPS, il CNR, con la Nota UGRU prot. 

n 417319 del 27/12/2023, comunica le nuove fasce orarie di reperibilità previste per 

l’espletamento delle visite mediche di controllo domiciliare ai dipendenti pubblici. 
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In caso di assenza per malattia, le visite mediche di controllo domiciliare nei 

confronti dei lavoratori pubblici sono effettuate nei seguenti orari: dalle ore 10:00 alle 

ore 12:00 e dalle ore 17:00 alle ore 19:00 di tutti i giorni, compresi domeniche e festivi.  

 

Con riferimento alla Circolare CNR n. 13/2018, nell’ipotesi di controllo medico 

legale, l’assenza dal domicilio è giustificata dall’attestazione di presenza presso la 

struttura per l’espletamento di visite, terapie, prestazioni specialistiche o esami 

diagnostici. 

Nei primi 10 giorni consecutivi di malattia viene decurtato il trattamento economico 

accessorio. 

 

-oOo- 

 

_____________________________________ 

Dr.ssa D’Avanzo Stefania Anna 

 

 

	


